


附件一：延期申报业务申请表填写样例
税务行政许可申请表
申请日期：  xxxx年  xx月 xx日      
	申
请
人
	申请人名称
	xxxxxxxxxxxx（加盖公章）

	
	统一社会信用代码
（纳税人识别号）
	xxxxxxxxxxxxx

	
	地址及邮政编码
	xxxxxxxxxxxx

	
	经办人
	xx
	身份证件号码
	xxxxxxx
	联系电话
	xxxx

	
	委托代理人
	
	身份证件号码
	
	联系电话
	

	申
请
事
项
	□企业印制发票审批
□对纳税人延期缴纳税款的核准
对纳税人延期申报的核准
□对纳税人变更纳税定额的核准
□增值税专用发票（增值税税控系统）最高开票限额审批
□对采取实际利润额预缴以外的其他企业所得税预缴方式的核定

	




申
请
材
料



















申
请
材
料

	除提供经办人身份证件（ □ ）外，应根据申请事项提供以下相应材料：
一、企业印制发票审批
□1.《印刷经营许可证》或《其他印刷品印制许可证》
□2.生产设备、生产流程及安全管理制度            
□3.生产工艺及产品检验制度                    
□4.保存、运输及交付相关制度                    
二、对纳税人延期缴纳税款的核准
	申请延期缴纳税款情况
	税种
	税款所属时期
	应纳税额
	申请延期缴纳税额
	申请延期缴纳期限

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	当期货币资金余额
	人民币（大写） ¥

	当期应付职工工资支出预算
	
	当期社会保险费支出预算
	

	人员工资支出情况
	
	社会保险费支出情况
	

	申请理由
（可另附页）
	

	申请人承诺
	


（因不可抗力，导致纳税人发生较大损失，正常生产经营活动受到较大影响的，须在“申请理由”栏次中对不可抗力情况进行说明，并在“申请人承诺”栏次填写：“以上情况属实，特此承诺。”）
□所有银行存款账户的对账单
三、对纳税人延期申报的核准
	申请延期
申报情况
	税种
	税款所属时期
	规定申报期限
	申请延期申报的期限

	
	xxx
	xxxx
	xxxx
	一般为一个申报纳税期，最长不超过三个月

	
	
	
	
	

	申请理由
（可另附页）
	因受新冠肺炎疫情影响，不能按期办理纳税申报。


四、对纳税人变更纳税定额的核准
□申请变更纳税定额的相关证明材料
五、增值税专用发票（增值税税控系统）最高开票限额审批
□增值税专用发票最高开票限额申请单
六、对采取实际利润额预缴以外的其他企业所得税预缴方式的核定
□按照月度或者季度的实际利润额预缴确有困难的证明材料

委托代理人提出申请的，还应当提供代理委托书（ □ ）、代理人身份证件（ □ ）。


收件人：xxx                    收件日期： xxxx年 xx月 xx日
编  号：xx


附件二：延期申报业务之代理委托书
代 理 委 托 书
（参考式样）

国家税务总局   ***       税务局：
因受新型冠状病毒感染的肺炎疫情影响，我（单位）（*********公司，统一社会信用代码/纳税识别号：*** ******  ）申请延期办理税款所属期为2020年 1月的纳税申报，兹委托  ***     （身份证件类型：居民身份证、证件号码：*********  ）代为办理。

法定代表人（负责人、业主）签名：          联系电话：
（身份证复印件附后）
***********单位（加盖公章）
（如法人（负责人、业主）受疫情影响无法签名的可盖单位公章代替）

受托人签名：联系电话：
年 月 日



附件三：延期缴纳税款业务

税务行政许可申请表（填写样例）
不同的申请理由适用不同的填写样例，参考如下：
一、第一种理由适用本样例（因受疫情影响，当期的货币资金余额在支付完职工工资和社会保险费后确实不足以缴纳税款）：
申请日期：xx 年 xx 月 xx 日      
	申
请
人
	申请人名称
	xxxxxxxxxxxx（加盖公章）

	
	统一社会信用代码
（纳税人识别号）
	xxxxxxxxxxxxx

	
	地址及邮政编码
	xxxxxxxxxxxx

	
	经办人
	xxx
	身份证件号码
	xxxxxxx
	联系电话
	xxxxxx

	
	委托代理人
	
	身份证件号码
	
	联系电话
	

	申
请
事
项
	□企业印制发票审批
对纳税人延期缴纳税款的核准
□对纳税人延期申报的核准
□对纳税人变更纳税定额的核准
□增值税专用发票（增值税税控系统）最高开票限额审批
□对采取实际利润额预缴以外的其他企业所得税预缴方式的核定

	




申
请
材
料



















申
请
材
料

	除提供经办人身份证件（ □ ）外，应根据申请事项提供以下相应材料：
一、企业印制发票审批
□1.《印刷经营许可证》或《其他印刷品印制许可证》
□2.生产设备、生产流程及安全管理制度            
□3.生产工艺及产品检验制度                    
□4.保存、运输及交付相关制度                    
二、对纳税人延期缴纳税款的核准
	申请延期缴纳税款情况
	税种
	税款所属时期
	应纳税额
	申请延期缴纳税额
	申请延期缴纳期限

	
	xxx
	xxxx
	xxxx
	xxxxxxx
	三个月

	
	xxx
	xxxx
	xxxx
	xxxxxxx
	三个月

	当期货币资金余额
	人民币（大写） xxx¥ xxxxx

	当期应付职工工资支出预算
	Xxxxx（本月应付）
	当期社会保险费支出预算
	Xxxxx（本月应付）

	人员工资支出情况
	Xxxxx（上个月实际支付）
	社会保险费支出情况
	Xxxx（上个月实际支付）

	申请理由
（可另附页）
	因受疫情影响，本公司当期货币资金在扣除应付职工工资、社会保险费后不足以缴纳税款。

	申请人承诺
	


（因不可抗力，导致纳税人发生较大损失，正常生产经营活动受到较大影响的，须在“申请理由”栏次中对不可抗力情况进行说明，并在“申请人承诺”栏次填写：“以上情况属实，特此承诺。”）
所有银行存款账户的对账单
三、对纳税人延期申报的核准
	申请延期
申报情况
	税种
	税款所属时期
	规定申报期限
	申请延期申报的期限

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	申请理由
（可另附页）
	


四、对纳税人变更纳税定额的核准
□申请变更纳税定额的相关证明材料
五、增值税专用发票（增值税税控系统）最高开票限额审批
□增值税专用发票最高开票限额申请单
六、对采取实际利润额预缴以外的其他企业所得税预缴方式的核定
□按照月度或者季度的实际利润额预缴确有困难的证明材料

委托代理人提出申请的，还应当提供代理委托书（ □ ）、代理人身份证件（ □ ）。



收件人：                   收件日期：   年   月   日
编  号：  


二、第二种理由适用本样例（因不可抗力（新冠肺炎疫情），导致发生较大损失，正常生产经营活动受到较大影响）：
税务行政许可申请表
申请日期：xx 年 xx 月 xx 日      
	申
请
人
	申请人名称
	xxxxxxxxxxxx（加盖公章）

	
	统一社会信用代码
（纳税人识别号）
	xxxxxxxxxxxxx

	
	地址及邮政编码
	xxxxxxxxxxxx

	
	经办人
	xxx
	身份证件号码
	xxxxxxx
	联系电话
	xxxxxx

	
	委托代理人
	
	身份证件号码
	
	联系电话
	

	申
请
事
项
	□企业印制发票审批
对纳税人延期缴纳税款的核准
□对纳税人延期申报的核准
□对纳税人变更纳税定额的核准
□增值税专用发票（增值税税控系统）最高开票限额审批
□对采取实际利润额预缴以外的其他企业所得税预缴方式的核定

	




申
请
材
料



















申
请
材
料

	除提供经办人身份证件（ □ ）外，应根据申请事项提供以下相应材料：
一、企业印制发票审批
□1.《印刷经营许可证》或《其他印刷品印制许可证》
□2.生产设备、生产流程及安全管理制度            
□3.生产工艺及产品检验制度                    
□4.保存、运输及交付相关制度             
二、对纳税人延期缴纳税款的核准
	申请延期缴纳税款情况
	税种
	税款所属时期
	应纳税额
	申请延期缴纳税额
	申请延期缴纳期限

	
	xxx
	xxxx
	xxxx
	xxxxxxx
	三个月

	
	xxx
	xxxx
	xxxx
	xxxxxxx
	三个月

	当期货币资金余额
	（无需填写）

	当期应付职工工资支出预算
	（无需填写）
	当期社会保险费支出预算
	（无需填写）

	人员工资支出情况
	（无需填写）
	社会保险费支出情况
	（无需填写）

	申请理由
（可另附页）
	“因不可抗力，发生较大损失，正常经营活动受到较大影响。”（简要说明受损失情况）

	申请人承诺
	（在此作出承诺）


（因不可抗力，导致纳税人发生较大损失，正常生产经营活动受到较大影响的，须在“申请理由”栏次中对不可抗力情况进行说明，并在“申请人承诺”栏次填写：“以上情况属实，特此承诺。”）
所有银行存款账户的对账单
三、对纳税人延期申报的核准
	申请延期
申报情况
	税种
	税款所属时期
	规定申报期限
	申请延期申报的期限

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	申请理由
（可另附页）
	


四、对纳税人变更纳税定额的核准
□申请变更纳税定额的相关证明材料
五、增值税专用发票（增值税税控系统）最高开票限额审批
□增值税专用发票最高开票限额申请单
六、对采取实际利润额预缴以外的其他企业所得税预缴方式的核定
□按照月度或者季度的实际利润额预缴确有困难的证明材料

委托代理人提出申请的，还应当提供代理委托书（ □ ）、代理人身份证件（ □ ）。


收件人：                   收件日期：   年   月   日
编  号：  
[bookmark: _GoBack]
附件四：延期缴纳税款业务之代理委托书
代 理 委 托 书
（参考式样）
国家税务总局   ***       税务局：
因受新型冠状病毒感染的肺炎疫情影响，我（单位）（*********公司，统一社会信用代码/纳税识别号：*** ******  ）申请延期缴纳税款所属期为2020年 1月的税款，兹委托  ***     （身份证件类型：居民身份证、证件号码：*********  ）代为办理。

法定代表人（负责人、业主）签名：联系电话：
（身份证复印件附后）
***********单位（加盖公章）
（如法人（负责人、业主）受疫情影响无法签名的可盖单位公章代替）
受托人签名：联系电话：
年月日



