增值税期末留抵税额退税

[bookmark: OLE_LINK2]1. 功能路径
（1）选择【我要办税】—【事项办理】，进入事项办理模块。

（2）选择【涉税事项办理】—【优惠】—【增值税期末留抵税额退税】，点击【办理】，进入事项办理页面

2.事项办理
（1）初始化弹出信息监控窗口，若通过监控，点击【确定】关闭监控页面，页面展示“业务概述”及“政策依据”，点击【下一步】进入信息填写页面；若有任一强制监控不通过，则无法继续申请

（2）在信息填写页面中，系统会监控纳税人在该属期内是否申请过退税，若已申请，系统弹出对应提示，不允许纳税人再次申请；

点击第3、11行中的“查看明细”按钮，可查询对应的数据明细。

若纳税人没有申请记录，则根据实际情况填写数据。若填写数据不符合业务规则，系统弹出对应提示，纳税人可根据提示判断填写是否有误，若有误，则根据提示信息修改填写内容，若无法修改，则说明不符合申请条件。正确填写完成后，点击【提交】按钮可完成事项申请。

（3）成功提交事项申请后，系统会出现成功提示的页面，点击【完结】可关闭页面。


3.事项进度管理
点击【事项进度管理】，可查询事项申请记录及办理情况

点击【预览】可查看申请表单

若办理状态为“待受理”，可点击【撤销】按钮撤销当前申请。

若税务机关完成终审，系统返回批复通知书，纳税人在点击【签收】按钮签收该文件，确认是否终审通过，终审通过返回的文书为准予退还通知书，终审不通过返回的文书为不予退还通知书。
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