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时间：  年  月  日  时  分至  年  月  日  时  分
地点:                                                           
当事人：                                                          
执法人员：                       记录人：                    
见证人：                         联系电话：                  
现场情况记录：
                                                                  
                                                                  
                                                                  
                                                                  
                                                                  
执法人员签名：                            年  月  日  
记录人签名：                              年  月  日  
当事人签章：                              年  月  日  
见证人签名：                                   年  月  日 
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执法人员签名：                            年  月  日  
记录人签名：                              年  月  日  
当事人签章：                              年  月  日  
见证人签名：                              年  月  日  
使用说明
1．《现场笔录》依据《中华人民共和国行政强制法》第十八条、第三十条，以及《税务稽查案件办理程序规定》第二十四条设置。
2．适用范围：税务稽查人员或者其他税收执法人员依法进行实地调查、实施查封（扣押）或者实施冻结存款，就与案件事实确认等相关的现场执法情况、违法事实等事项进行当场客观记载时使用。
3．本笔录应当在现场检查时当场制作，不能事后补充制作。
4．本笔录应当使用能够长期保持字迹的书写工具书写，也可使用计算机记录并打印，并保证字迹清楚。
5．本笔录主页上方设定的内容应当逐项填写。若当事人为单位的，写明单位名称及法定代表人（负责人）姓名。“时间”项应当完整填写起止时间，并具体到“分”。
6．本笔录主体部分内容应当按照纪实、叙述的写作要求，客观、真实、全面地反映现场的实际所见、所闻情况，并避免对有关情况、内容进行评判、推断。
7.“现场情况记录”一般包括现场执法的经过、现场执法主要情况，并可根据需要附绘制的图样、照片、录像等其他证明材料。填写应当注意如下内容：
（1）应该记录执法人员（二人以上）进入现场时出示税务检查证、《税务检查通知书》情况；
（2）查封、扣押财产，或者冻结存款等税收执法文书的送达情况。
（3）应当当场告知当事人采取税务行政执法行为的理由、依据，以及当事人依法应当履行的义务、享有的权利等事项。
（4）应当记录执法现场相关人员姓名、身份、职务以及相关证件等情况。
（5）应当记录现场执法的过程。过程记录应当详略得当，对与具体执法关联性不大的内容，可以简要描述；对与执法直接相关的内容和过程，应当尽可能详细记载。记录可以采取先总体后具体、先概括后详细的方式进行，并对现场人员的活动状况进行记录。如：可以首先简要描述现场的总体环境状况、方位地点，然后再具体到需要重点检查的方位、地点；可以首先从现场总体分布、相关物品摆放，然后具体到物品数量，包装标签及现场痕迹；等等。
（6）应当记录现场执法所采取的措施，书证、物证等证据材料的来源、出处、名称、数量以及采集、抽样过程等情况；采取拍照、绘图的，还应当记录现场拍照的内容、数量、绘制现场图的种类、数量、绘制时间、方位以及测绘人姓名、身份等内容。
（7）实地执法结束时，应当将笔录交当事人核对或者向其宣读；笔录有修改的，应当由当事人在改动处捺指印；核对无误后，由当事人在尾页结束处写明“以上笔录我看过（或者向我宣读过），与现场情形相符”，并逐页签章。当事人经通知不到场或者拒绝在现场笔录上签章的，执法人员应当注明原因，并由执法人员签名。有第三方人员在现场的，可由其签名见证。
8．本笔录为A4竖式，一式一份，装入卷宗。
