[bookmark: _GoBack]电子税务局办理进项发票勾选确认业务操作手册

1、打开广东省电子税务局（https://www.etax-gd.gov.cn），点击右上角【登录】，跳转登录界面。
[image: 图片包含 屏幕截图, 天空

描述已自动生成]
2、在登录页面选择登录方式，输入账号密码，拖动滑块通过验证后，点击【登录】，选择需要办理业务的企业，点击【企业进入】，进入电子税务局。
[image: ]

3、登录成功后，依次打开“我要办税”——“发票使用”——“增值税发票综合服务平台”。
[image: ]
[image: ]
4、点击即可实现直接跳转，跳转后就进入了我们熟悉的增值税发票综合服务平台。小编再次敲黑板~~纳税人在可取得税控设备的情况下，应优先使用税控设备直接登录增值税发票综合服务平台进行勾选确认。从电子税务局跳转登录增值税发票综合服务平台进行操作是不需要插入税控设备。
[image: 59a2f3194375b55bc73db5d0e37c64b]

5、点击上方菜单栏中的“抵扣勾选”，选择相应的模块进行发票抵扣勾选并提交。
[image: 1582126860(1)]
6、提交后，再次点击“抵扣勾选”，选择“抵扣勾选统计——申请统计”后，可生成相应的统计报表。
[image: 7468c2a57e513fa1f6260a99e9aa099]
7、统计完成后，点击右上方“确认”按钮，可将当前统计报表作为申报的依据。[image: f3a86170e9c25088dd849e642441ef0f]
8、需要大家注意的是，首次通过电子税务局登录发票综合服务平台进行勾选确认，系统会跳出如下界面：
[image: 503fea1ca763e0a12ecf30ea982f10ca]
可根据系统提示跳转至相应的界面进行密码设置，也可提前在“综合服务平台——企业档案信息——抵扣统计确认密码维护”里设置。
[image: 3a01cd75668dd016e2eb71514d77ff1]

密码设置成功后，再次返回到“抵扣勾选统计”中，点击“确认”，系统会提示您输入密码进行二次确认。
[image: 36dad515ef0ddf144cbc55299bd24fe1]

输入密码后，点击“提交”，出现如下图所示“确认成功”的界面。
[image: bea316f8d1ec3fba10f2bde6e0432275]
9、确认成功后，金额和税额会在发票统计表的“增值税专用发票”栏次中体现，同时也可以在电子税务局申报时自动带出可抵扣的进项税额。
[image: 7846710603b480b168cfde3cc198831d]
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