广东省电子税务局税务代理关系
绑定操作指引-简易版
（2020年5月）
一、功能概述
根据涉税专业服务的相关规定，涉税中介机构员工与委托代理企业建立办税授权关系，应当先进行涉税服务人员信息采集、签订涉税服务协议，并经委托代理企业确认后，由系统自动绑定办税授权关系。流程如下图：
[image: ]
二、操作说明
（一）操作步骤
前置条件：进入此模块的必要条件是纳税人已经注册电子税务局账号，并已经做过实名认证后登陆电子税务局。
1．涉税服务人员信息采集：【个人登陆成功】→【我的信息】→【用户管理】→【涉税服务人员】→【涉税服务人员信息管理】→填写基本信息和证书信息后，点击【保存】
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2．涉税服务人员入职涉税机构：【个人登陆成功】→【我的信息】→【用户管理】→【涉税服务人员】→【涉税服务人员管理】→【申请加入机构】→【输入机构名称或社会信用代码】→【查询】→点击【确定】申请加入成功
[image: ]
3． 涉税机构确认人员入职：【涉税机构登陆成功】→【我要办税】→【事项办理】→【涉税专业服务】→【进行涉税专业服务机构管理】→【变更机构人员信息】→【点击下一步】→【提交】→涉税服务人员入职成功
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4． 涉税机构签订委托协议：【涉税机构登陆成功】→【我要办税】→【事项办理】→【涉税专业服务】→【进行涉税专业服务机构管理】→【机构协议信息】→【点击新增】→【录入协议信息】→【选择服务项目和服务人员】（目前只有服务项目为“纳税申报代理和其它税务事项代理”才会绑定企业）→【点击提交】协议录入成功，等待委托方确认
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5． 委托方确认协议协议：【委托方登陆成功】→【首面我的待办】→点击【办理】→确认协议无误后，点击【确定】→协议签订成功
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6． 服务人员与被代理企业绑定成功

[image: ]
（二）注意事项
（1）只有协议服务项目包含“纳税申报代理和其它税务事项代理”时才会绑定企业；
（2）只有协议服务项目包含“其它税务事项代理-综合”时才会绑定企业社保申报权限；
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