广东省电子税务局用户授权管理
操作指引-网页端
（2020年5月）
一、功能概述
为明确征纳双方的法律责任，理清企业与办税人员之间的办税委托关系，自然人在完成电子税务局个人用户注册和实名认证后，可以办理自然人业务。如果办理的是企业业务，还需获得相关企业的办税授权。在电子税务局中，普通个人用户可通过向纳税人主体下的企业管理员（包括法人、财务负责人、普通管理员）申请办税授权，企业管理员身份用户通过审核后，该个人用户即可实现与纳税人主体绑定，获得相应办税权限。企业管理员身份用户也可主动向普通个人用户授予办税权限或普通管理员权限（普通管理员权限需由法人或财务负责人身份用户授予）。
二、操作说明
（一）操作步骤
1、普通个人用户申请授权
登录广东省电子税务局网页端→进入首页【用户管理】→【纳税人授权申请】→【申请授权】。申请授权时，输入该企业信用代码或识别号，系统将自动带出纳税人信息，确认后选择需要申请的办税身份。根据身份不同，获取的权限也不同。法人、财务负责人、普通管理员拥有管理员权限，办税员只有办税权限。提交申请后，将提示需由管理员进行审核。
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2.企业管理员身份用户审核授权申请
（1）企业管理员身份用户对办税员授权申请进行审核。普通个人用户提交授权申请后，企业管理员身份用户登录广东省电子税务局网页端→进入首页【用户管理】→【企业授权管理】→【用户授权管理】→【审核】模块，可以查询到已经提交的授权申请。选择状态为【提交】的业务数据，点击【审核】，可根据实际情况对办税范围进行修改或审核。如果直接点击【不通过】，将驳回该授权申请，已经提交的授权申请会被作废；如果审核无误可以授权，则需点击【发送验证码】，系统将会发送短信验证码至管理员（当前操作人员）的手机，在相应输入框输入收到的短信验证码后，点击【通过】即可进行授权。
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（2）企业管理员身份用户主动授权
登录广东省电子税务局网页端→进入首页【用户管理】→【企业授权管理】→【用户授权管理】→【新增授权】：企业管理员可主动授予个人用户办税权限或者普通管理权限，输入用户信息（用户名/手机号/证件号码），确认用户后，选择要授予的身份和相应的权限，点击【发送验证码】，统将会发送短信验证码至管理员（当前操作人员）的手机，在相应输入框输入收到的短信验证码后，点击【授权】即可完成主动授权操作。
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（二）其他情况说明
1、如果在税务登记信息中，已经登记为法人、财务负责人、办税员，在电子税务局申请办税授权时，提交授权申请后，系统会自动校验用户实名信息是否与税务登记信息一致，如一致的，将直接通过审核并获得对应身份的办税权限，无需再由企业管理员身份用户进行人工审核通过。
2、如果不是税务登记信息中已登记的法人、财务负责人、办税员，也无企业管理员身份用户可对办税授权申请在系统内进行审核通过，或者其他系统原因无法顺利完成办税授权绑定的，请前往税务机关前台办理办税授权关系绑定。
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