广东省电子税务局

增值税（适用于一般纳税人）纳税申报

操作手册

广东省电子税务局

2019年06月20日
1、 功能概述

广东省电子税务局向增值税一般纳税人提供有增值税（适用于一般纳税人）导盘申报和增值税（适用于一般纳税人）网页申报，两种申报方式：

增值税（适用于一般纳税人）导盘申报提供纳税人通过导入报盘形式进行申报，纳税人从广东企业电子申报管理系统等渠道获取的报盘文件，可在电子税务局直接导入，生成申报表后提交申报。

增值税（适用于一般纳税人）在线申报功能通过关联与发票数据相关的应用系统（包括：电子抵账系统、防伪税控系统、货运发票系统、海关稽核系统、核心征管系统），实现发票数据的采集，利用“商品和服务税收分类编码”机制对发票数据进行增值税属性的智能归集，并通过一定的业务逻辑和规则的计算自动生成增值税一般纳税人申报表的对应项目。对能通过发票相关系统采集的必填的数据项自动生成，无法采集的数据项由纳税人手工填写，通过增值税纳税申报表的自动生成，使纳税人尽量免填、少填，实现纳税人从“填表申报”向“确认申报”的转变，将有效缩短一般纳税人纳税申报准备和办理时间。

二、操作说明
（一）增值税（适用于一般纳税人）在线申报
1、操作路径：办税桌面--我要办税--税费申报及缴纳--按期应申报--增值税（适用于一般纳税人）在线申报；

[image: image1.png]f— {5 s

SRR HRA 2020-02 EEREHR
MRS x
o] | st
R o) R }sﬂm SEES e 2]
ARSI 1 BERGERTRARA) loz-15 o
ot e loz- o
R z A | - 02-15 )
3 mEmmm E 10215 o
s :
4 RrHHEFRRE X (IEEHRME ) 2020-01-01 2020-01-31 2020-02-15 <
HOE (%) BSR 5 RAVFHEBLEIR) REABATSE 2019-01-01 2019-12-31 2020-01-15 <
= : o
P 6 MARHEERIIRE) Tagene 2020-01-01 | 2020-01-31 | 2020-02-15 o
7 XiEERE raElitElEgE 2020-01-01 2020-01-31 2020-02-15 s}
SEEERITE
8 Hftun Ises 2020-01-01 2020-01-31 2020-02-15 s}





2、点击增值税（适用于一般纳税人）在线申报--【申报】进入在线申报界面；
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3、进入发票汇总界面后，系统自动获取当期所有的进销项发票数据，纳税人可在发票汇总页面核对当期发票数据
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4、企业还可根据自身实际情况，选择是否为出口企业或者出口企业的类型。点击【企业类型设置】按钮，设置完成之后，点击【保存】
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5、如企业发现自己当期发票数据系统未采集完整，或出于谨慎考虑希望重新采集发票，可点击发票汇总界面的【一键读取】按钮，系统将重新采集企业当期的全部发票数据并按不同票种，不同税率进行展示。读取完成之后，点击【确定】即可。
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6、如企业发现自己仅某一票种或某一税率的当期发票数据有变动，可点击各票种后的“读取”按钮进行单项重新读取。
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7、当全部发票读取完毕后，系统会自动刷新读取结果并展示，或手动点击“刷新结果”按钮，查看发票读取结果。如图所示：
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8、纳税人可以点击【明细】按钮查看具体发票明细
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9、发票汇总界面点击【下一步】按钮，系统进入增值税一般纳税人选表设置界面，企业根据自己实际业务发生情况勾选需报送的申报表，勾选完成点击【下一步】进入增值税纳税申报表
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10、选表设置完成后点击【下一步】按钮进入到申报表填写界面。系统提示通过填写《适用加计抵减政策的声明》，来确认适用加计抵减政策。可点击【填写声明】进入《适用加计抵减政策的声明》界面
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11、点击【关闭】进入申报表填写界面，可以看到在页面左边显示一个报表列表，实现主附表之间的切换，可以点击链接在主表和各个附表之间进行切换。系统会将发票汇总界面的发票数据带入对应的附表（进项发票数据进入附表二，销项发票数据进入附表一，系统提供了完善的表内、表间的自动计算和校验的功能，用户只需填写必需的几项关键业务数据，即可完成从附表到主表的计算），除已带入的发票数据外，纳税人可根据自己实际业务发生情况填写其他数据，此界面可返回发票汇总界面重新查看发票数据。如图所示：
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12、数据填写完毕核实无误校验通过后，可点击【导出报盘】前台申报，也可点击【申报】按钮进行申报。
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13、点击【申报】按钮后，系统会进一步校验数据的准确性，若校验失败，会弹出相应的提示信息，可返回修改；若校验成功数据无误，会显示申报成功回执单；点击【确定】可跳转附加税申报。
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（二）增值税（适用于一般纳税人）导盘申报

1、纳税人从企业电子申报管理系统等其他渠道导出一般纳税人导盘文件，在电子税务局登录并进行申报，首先，纳税人使用电子税务局账号，登录广东省电子税务局。
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2、选择需要申报增值税一般纳税人的企业，选择【企业进入】
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3、操作路径：办税桌面--我要办税--税费申报及缴纳--按期应申报--增值税（适用于一般纳税人）导盘申报；
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4、点击增值税（适用于一般纳税人）导盘申报--【申报】按钮进入到导盘申报页面
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5、纳税人点击【申报文件】处浏览项，选择纳税人保存到电脑上的增值税一般纳税人的申报盘文件，上传。
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6、导盘文件上传后，系统自动生成增值税一般纳税人申报表，纳税人可在申报表页面检查数据，确认数据无误后，点击【确认】按钮确认申报
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  7、系统返回申报成功回执页。
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