广东省国家税务局对外转移个人财产开具税收证明内部工作程序

　　

　　第一条 为了贯彻执行国家有关个人财产对外转移提交税收证明或者完税凭证的规定，规范我省国税系统开具个人财产对外转移税收证明的行为，特制定本内部工作程序。

　　第二条 管辖   县级或者县级以上国家税务局按管辖的范围和对象开具税收证明，其下属办税服务厅负责受理开具税收证明申请，主管税务机关税源管理部门负责对申请内容的核实和初审，负责开具税收证明的税务机关的税政部门负责对申请内容复审和开具证明。

    第三条  申请  

    一、申请人拟对外转移的个人财产来源收入属国家税务局负责征收管理的，可向收入来源地国家税务局申请开具有关税收证明。

　　申请人拟转移的财产已取得完税凭证的，可直接向外汇管理部门提供完税凭证，不需向税务机关另外申请税收证明。申请人拟转移的财产总价值在人民币15万元以下的，可不需向税务机关申请税收证明。

　　二、申请人申请时，到主管税务机关办税服务厅领取《对外转移个人财产开具税收证明申请表》（以下简称《申请表》，见附件）。填表后，附上有关资料，到办税服务厅受理窗口办理相关手续。

    申请人按下列要求报送有关资料：(一)申请人取得有关所得的凭证，有关合同、协议原件，以及税务机关要求报送的其他有关资料。（二）申请人发生财产变现的，如转让汽车，应当提供交易合同、发票等资料。

　　第四条  受理   办税服务厅应及时受理申请人的申请，并当场审核《申请书》填写内容及是否附送资料是否齐全、复印件与原件是否相符。符合申请要求的，制发《税务文书领取通知单》连同《申请表》的存查联交回申请人，并于1日内(指工作日，下同)将申请资料传递给主管税务机关税源管理部门。申请人提供资料不全的，要限时要求其补正。

　　第五条  审核    主管税务机关的税源管理部门收到申请人的《申请表》和有关资料后，应在2日内对申请人报送的资料进行认真审核，审核的主要内容有：（一）报送资料是否齐全；（二）《申请表》内容与所报送的资料是否一致；（三）有无未完税事项等。

　　经审核，申请人有未完税事项的，通知申请人限时补办申报纳税。符合条件的，即时出具初审意见,1日内报县级以上税务机关税政（涉外）管理部门。

　　第六条  开具

　　一、县级以上税务机关税政管理部门收到经初审后的《申请表》和有关资料后，进行复审：（一）审核纳税资料和有关征免税审批文件、资料是否齐全，计算是否正确；（二）对出具不予征税的申请，审核申请人提供的有关资料是否真实，是否符合国家税法规定。

    二、税政管理部门经复审无误后，填写《税务局税收证明》，并报主管局领导审批盖章。在2日内将税收证明传递给办税服务厅，并将有关资料送档案室存档。《税务局税收证明》一式三联：第一联交申请人，第二联由受理申请主管税务机关保留，第三联由开具税收证明税务机关保留。

　　三、税务机关有根据认为申请人有偷税、骗税等情形，需要立案稽查的，在稽查结案并完税后可开具税收证明。

　　四、申请人与纳税人姓名、名称不一致的，税务机关只对纳税人出具证明。

　　第七条  文书送达

　　办税服务厅在收到税收证明后1日内通知纳税人领取，收回《税务文书领取通知单》。

附件：

                  （                    ）税务局税收证明

	纳税人姓名
	 
	身份证件名称
	 

	住所
	 
	身份证件号码
	 

	应税财产纳税情况

	财产种类
	税种
	完税时间
	完税金额
	完税凭证种类
及号码
	已纳税财产
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	依法不需纳税或免税财产有关情况

	不需纳税或免税财产种类
	不需纳税或免税
财产金额
	不需纳税或免税的原因说明：

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	完税情况简要说明

 

经办人：   年月日
	税务机关（公章）

负责人：年月日


 
　　　　　　　　　　使  用  说  明

　　1.本表适用范围：申请人拟对外转移的个人财产来源收入属国家税务局负责征收管理，并需要向有关部门和单位证明纳税情况时使用。

　　2.填写说明：

    申请人、纳税人姓名：填写纳税人的真实姓名。既有中文名字，又有英文等其他语言名字的，应同时填写。申请人与纳税人姓名一致的，纳税人姓名可不填写。

    住所：填写申请人、纳税人在申请填开税收证明时的详细住址。  

　　身份证件名称：填身份证、护照或其他能证明纳税人身份的证件名称。

    身份证件号码：填身份证号、护照号或其他身份证件的号码。

    邮政编码：填写申请人在申请填开税收证明时的住址邮政编码。

　　联系电话：填写申请人的联系电话。

　　财产种类：按照财产的来源分项填写。如：工资薪金收入、稿酬收入、转让房屋收入等。相同性质的收入分次纳税的，不能合并填写。如：分别转让房产、汽车的收入，不能合并填写为转让房产、汽车收入，应分别填写为转让房产收入，转让汽车收入。

　　税种：填写纳税人实际缴纳的税种。

　　完税时间：填写纳税人实际缴纳税款的时间。

　　完税金额：填写纳税人实际缴纳税款的数额。

　　完税凭证种类及号码：填写纳税人税款入库时的完税凭证种类和号码。

　　已纳税财产金额：填写纳税人已经缴纳税款的财产金额。

　　不需纳税或免税财产种类：填写纳税人依法不需要纳税或免税的财产种类和名称。财产如果是货币的，填写货币的来源如：国家级奖励资金等。

　　不需纳税或免税财产金额：填写纳税人依法不需要纳税或免税的财产金额。

　　不需纳税或免税的原因说明：不需要纳税的财产，填写不需要纳税的理由，如不属于征税范围；免税的财产，填写免税的法律依据，如：法律、行政法规、行政规章的名称；规范性文件规定免税的，要填写文件名称和文号。

　　受理人：受理部门经办人签名。

　　3、申请表一式三联：第一联由开具税收证明税务机关保留，第二联由受理申请主管税务机关保留，第三联由申请人存查。

