确认2021年度个人所得税专项附加扣除信息操作指引
 01、个税APP端确认操作步骤
情形（一）[image: image1]
☞如果您2021年的专项附加扣除信息无变动，只需在2020年基础上确认即可。
①打开个人所得税APP-首页“热点专题”---“开始确认2021年度专项附加扣除啦”，或在“常用业务”---“专项附加扣除填报”， 选择“扣除年度”——“一

键带入”，如图0、图1、图2：
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②依据提示“将带入2020年度信息，请确认是否继续？”或者“您在2021年度已存在专项附加扣除信息，如果继续确认，将覆盖已存在的专项附加扣除信息！”，确认后点击“确定”；如下图3、图4：
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[image: image5]
③打开“待确认”状态的专项附加扣除，核对信息；如有修改，可以点击“修改”，信息确认后点击“一键确认”。如下图5、图6：
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[image: image7]
 
注意：如有“已失效”状态的信息，则需先删除之后才能点击“一键确认”。
④点击“一键确认”后，信息则提交成功。不需要重复确认，否则之前确认的信息会显示已作废，系统会以最新确认的信息为准。如下图7、图8：
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 [image: image9]用户可以在确认之后在APP中点击首页-专项附加扣除信息查询-选择扣除年度“2021”-查看已提交的信息，如有变动可以选择作废或修改。 
情形（二）
[image: image10]☞2021年需对已填写的信息进行修改。
如：需要修改申报方式、扣除比例、相关信息等，则需点击“待确认”之后进入相关修改页面进行修改。注：此方式只能修改部分信息。
如：需要修改基本信息：先进入2020年的信息页面，修改后再重新确认。在APP中点击首页-专项附加扣除信息查询-选择年份2020年，修改之后再确认2021年的信息。
举例：用户需修改赡养老人的分摊比例。
点击“待确认”状态的赡养老人信息，点击“修改”-“修改分摊方式”，修改成功后返回“待确认”界面，再点击“一键确认”。    
情形（三）[image: image11]
☞2021年需要作废专项附加扣除项目。
比如2021年不再申请赡养老人专项附加扣除。点击“待确认”状态的赡养老人信息，点击“删除”，再点击“一键确认”。如下图9、图10：
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情形（四）
[image: image13]
☞2021年需要新增专项附加扣除项目。
比如2021年新增子女教育扣除，需要申报填写。
先按情形（1）步骤确认之前申报的其他不需修改的专项附加扣除信息后，点击APP首页-专项附加扣除填报。如下图11、图12：
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情形（五）
[image: image15]☞2021年首次填写专项附加扣除。
直接选择首页的“专项附加扣除填报”。如上图11、图12。
 
02.专项附加扣除常见问题
1、 没有及时填写专项附加扣除信息，可不可以补报？
可以选择由扣缴义务人在当年剩余月份发放工资时补扣，不影响员工享受专项附加扣除。也可以选择在次年3-6月汇算清缴时一次性扣除。
2、 前面月份没有申报专项附加扣除，多扣的税款怎么办？
员工在专项附加扣除采集前可能会多预缴税款，但在采集后每次申报时会累计扣除前几个月的总和，如果税款为负值的，暂不退税，一直往后留抵，在次年3-6月进行个人年度汇算清缴申报时多退少补。
3、专项附加扣除的申报方式
方式一：通过扣缴义务人申报扣缴义务人为您办理个人所得税预扣预缴申报时，需事先下载您本次提交的专项附加扣除信息。即：由您的单位按月进行专项附加扣除的申报，可以较早享受专项附加扣除优惠政策。   
方式二：综合所得年度自行申报您本次提交的专项附加扣除信息可在综合所得年度自行申报中进行税前扣除。即：不由单位申报专项附加扣除，次年3-6月汇算清缴时自行去税务机关办理专项附加扣除，延迟享受专项附加扣除优惠。
4、 换新单位，专项附加扣除如何操作？
方式一：由新单位在申报系统中采集并报送你的个人信息，一般最迟3天内APP中会自动添加上任职受雇信息，之后打开APP—查询—专项附加扣除填报记录—选择需要更改的项目—修改—修改扣缴义务人后提交即可。之后和单位确认下是否能在申报系统中下载到你的专项附加扣除信息；
方式二：直接向新单位提交纸质或电子版的专项附加扣除信息。


