		建筑服务类预缴申报
第一步
登录国家税务总局广东省电子税务局
登录网址: https://etax.guangdong.chinatax.gov.cn/xxmh/
选择【跨区域报验户业务】身份，输入“社会信用代码/识别号+用户名/实名手机号+账号密码”，“用户名/实名手机号+账号密码”是指第一步时您已实名注册并完成报验的个人用户信息或法人的实名注册信息。
[image: 登录1]

第二步
在【请选择跨区域涉税事项报验信息】界面输入需要跨区域涉税事项报验管理编号，选择对应的行政区划、主管税务机关,点击【查询】，则显示所对应的记录，您可根据实际情况，点击【选择】按钮，选择对应的跨区域涉税事项记录。
[image: 登录选择2]
系统会跳转到跨区域报验户办税套餐界面，请选择所需要申报的【税款所属期起】和【税款所属期止】，点击【我要申报】按钮。
[image: 登录选择3]

第三步
依次申报税种
（1） 增值税、附加税的预缴申报操作：
点击选择左侧的【跨区域涉税事项办理】，然后再选择序号2的增值税及附加税预缴申报（建筑服务类），点击【我要申报】，根据弹出的弹窗，先确认主管税务机关之后，再根据实际情况选择是否为一般纳税人。
[image: 申报2]
[image: IMG_263]

进入增值税及附加税预缴表页面后，请选择【是否适用一般计税方法】，根据表格填写【项目编号】、【项目名称】,并依次选择【广东省】、【xx市】、【xx区】、【xx镇】，填写项目详细地址，最后在建筑服务对应栏目填写本次需预缴增值税的含税销售额，如有分包款差额扣除请填写【扣除金额】，并点击左上角【附送资料报送】上传相关文件。
[image: 申报3]
完成【增值税预缴税款表】后，请点击【附加税费情况表】进行核对【城市维护建设税】、【教育费附加】、【地方教育附加】。
[image: IMG_266]
完成【填写申报单】、【附送资料报送】后，请点击右上角【保存】、【提交】，系统将会弹出申报成功页面。
[image: IMG_267]
（2） 企业所得税的预缴申报操作：
回到首页左侧选择跨区域涉税事项办理，选择序号为3的企业所得税预缴申报，进入企业所得税预缴表后根据表格填写【项目名称】、【项目金额】，并根据实际情况选择【预缴期】（按月或按季），填写【当期预缴实际经营收入】。保存提交后返回办理事项进度查看审核流程。
[image: 起申报1]
[image: 起申报2]
[image: 报告4]

第四步
清缴税款
申报成功后点击【清缴税款】进入清缴税款界面，查看是否有数据，如暂时还未存在数据则静待工作人员审核后再核对金额进行税款清缴。
[image: IMG_280]
提醒：请及时到自然人扣缴客户端进行全员全额明细申报个人所得税-工资薪金。

第五步
申报个人所得税
（1） 登录
目前，经办人可通过自然人电子税务局WEB端或自然人电子税务局（扣缴端）申报个人所得税。
自然人电子税务局WEB端需实名登录方式进入操作界面。
自然人电子税务局（扣缴端）可选择申报密码登录方式或实名登录方式进入操作界面。
1、 申报密码登录方式
如选择申报密码登录方式的，账号为纳税人识别号（统一社会信用代码），密码则为申报密码【具体操作可查看下文（四）申报密码发放”】。
2、 实名登录方式
如选择实名登录方式的，账号和密码均为企业经办人本人注册个人所得税APP的账号密码。
由于报验主体登记信息只包含法定代表人信息，并没有财务负责人信息，因此需要由报验主体的法定代表人进行个人所得税办税授权（扣缴办税权限或扣缴管理权限）后，单位经办人才能在页面选择【单位办税】功能申报报验主体的个人所得税【（具体操作可查看下文（五）个人所得税办税授权” 】。
[image: 0]
（2） 申报操作
1、 自然人电子税务局WEB端
登录自然人电子税务局WEB端（https://etax.chinatax.gov.cn/）
点击【单位办税】，进入自然人电子税务局操作界面。
[image: 网页1]
在【请选择为哪个单位办税】窗口中选择对应的单位（或对应的报验主体）——【办理个税业务】，即可进入申报界面。[image: 网页2]
首页功能菜单下点击【综合所得申报】，进入“综合所得预扣预缴表”页面
[image: 0]
点击界面下方【正常工资薪金所得】或右边的【填写】进入表单，即可进行数据的录入。
[image: 0]
进入“正常工资薪金所得”界面时，校验系统当前是否为“未申报”状态，如果是则弹出下图提示框。如确实无需下载更新的，请忽略本提示的提示框。
[image: 0]
录入申报数据，有如下几种方式。
（1） 点击【导入】→【导入数据】弹出的界面，上期有数据的，可正常选中【复制上月当期数据】项，点击【立即复制数据】则将上月的数据复制到本月所属期报表中。复制成功后若有员工涉及到专项附加扣除的，需再点击【预填专项附加扣除】。注：若上月没有数据，则【复制上月当期数据】的单选内容置灰，且提示“暂无上月数据，无法复制”。
[image: 0]
（2） 点击【导入】→【模板下载】下载标准模板，录入数据后，点击【导入数据】→【标准模板导入】选择模板文件批量导入数据。
[image: 0]
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（3） 点击【添加】弹出“正常工资薪金所得 新增”界面，进行单个数据录入。
[image: 0]
若有员工涉及专项附加扣除，点击【预填专项附加扣除】，弹出提示框，勾选确认需要进行自动预填，选择预填人员范围后，点击【确认】，可自动将采集的专项附加扣除信息下载到对应纳税人名下，自动填入申报表。
[image: 0]
返回主界面，点击【税款计算】，系统自动对“收入及减除填写”模块中填写的数据进行计税，会下载本纳税年度上期累计数据，再与当期填写的数据合并累计计税（税款所属期为一月时只检查是否有待计算数据，有则进行算税）。[image: 0]
[image: 0]
点击【申报表报送】进入“申报表报送”界面，系统自动生成待申报清单。申报表通过系统申报数据校验，“是否可申报”显示为是。数据校验不通过，“是否可申报”显示为否，该界面下方提示区显示具体错误提示信息。数据校验通过则点击发送申报。
[image: 0]
发送申报后，点击【获取反馈】，查看申报状态为“申报成功，未扣款”即申报完成，可进入缴款阶段。若申报未成功，请查看下方提示框，根据提示查找原因。
申报成功后发现申报数据有误，可点击【作废申报】，对已申报的数据进行作废处理，或点击【更正申报】对申报成功的申报表数据修改后重新申报；当前所得月份已缴款，只可使用【更正申报】功能修改已申报数据重新申报。

2、 自然人电子税务局（扣缴端）
在自然人电子税务局WEB端【下载服务】——【软件工具】——【选择自然人电子税务局（扣缴端）】——【下载】。
[image: app1]
安装时，选择“广东省”扣缴单位版——点击【立即进入】,注册后即可进入申报界面。
[image: app2]
个税申报操作与前文WEB端个税申报一致，按需进行人员信息采集、专项附加扣除信息采集和综合所得申报，这里不再赘述。

（3） 税款缴纳方式
点击【税款缴纳】→【三方协议缴税】/【银联在线支付（银联缴税）】，界面下方显示应缴未缴税款相关内容。点击【立即缴款】。
需要注意的是，三方支付也是按主体区分的。异地企业若在本地银行开设账户，也可签订三方协议进行税款缴纳。若无法通过自然人电子税务局（WEB端或扣缴端）缴纳税款，可到主管税务部门办税服务厅缴纳。

（4） 申报密码发放
1、 通过主管税务机关派发。请单位携带外经证、营业执照复印件盖公章到经营地主管税务机关办理密码派发。
2、 通过单位报验主体的企业法定代表人派发。报验主体的企业法定代表人登录个人所得税APP或自然人电子税务局WEB端操作企业办税权限，重置申报密码。
（1）个人所得税APP：选择点击【个人中心】——【企业办税权限】，选择对应的报验主体——【重置申报密码】。
[image: 手机4][image: 手机2][image: 手机1][image: 手机3]







（2）报验主体的企业法定代表人登录自然人电子税务局WEB端，选择点击【完善个人信息】——【办税授权管理】，选择对应的报验主体——【查看详情】——【重置申报密码】。
[image: 授权1][image: 授权2]
[image: 授权3]

（5） 个人所得税办税授权
通过单位报验主体的企业法定代表人授权。单位报验主体的法定代表人可登录个人所得税APP或自然人电子税务局WEB端操作个人所得税办税授权。
1、 个人所得税APP操作
报验主体的企业法定代表人登录个人所得税APP，选择点击【个人中心】——【企业办税权限】，选择对应的报验主体，点击【新增办税人员】，进入【新增办税人员】页面。针对扣缴管理权限、扣缴办税权限系统限制人数为 20 人。
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录入办税人员信息，权限类型分为：①扣缴管理权限：可自行或授权他人办理扣缴和集中申报；②扣缴办税权限：可办理扣缴和集中申报。根据授权人员情况，将授权期限类型分为定期和长期。选择长期，则只需填写授权期限起；选择定期，需要填写授权期限起和授权期限止。
[image: 红4]
已授权页面显示已添加的授权人员信息。添加成功后，可对有操作权限的人员信息进行变更和解除授权。
[image: 红5][image: 红6]

2、 自然人电子税务局WEB端操作
报验主体的企业法定代表人登录自然人电子税务局WEB端，选择点击【完善个人信息】——【办税授权管理】，选择对应的报验主体——【查看详情】——【新增授权人员】，进入【新增办税人员】页面。针对扣缴管理权限、扣缴办税权限系统限制人数为 20 人。
[image: 授权1]
[image: 授权2]
[image: 后面7]
录入办税人员信息，权限类型分为：①扣缴管理权限：可自行或授权他人办理扣缴和集中申报；②扣缴办税权限：可办理扣缴和集中申报。根据授权人员情况，将授权期限类型分为定期和长期。选择长期，则只需填写授权期限起；选择定期，需要填写授权期限起和授权期限止。
[image: 11]
添加成功后，可对有操作权限的人员信息进行变更和解除授权。
[image: 22]
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