新办纳税人登记
[bookmark: 20hirb1589244587754]一、新办纳税人套餐申请
[bookmark: 93heuo1589249620700]（一）进入套餐申请页面
[bookmark: 22mjxi1589249620700]登录国家税务总局广东省电子税务局，登录网址: https://etax.guangdong.chinatax.gov.cn/xxmh/
选择“自然人业务“，使用已注册并实名的账号登录，登录后在主界面点击“新办纳税人套餐”进入办理页面。
[image: 0356dd0da6129f66674021d5a3a0794][image: 1b9bdd39fb7b7de4adce7b25e7f16b2]
[image: ]
[bookmark: 51zsqd1589249620700][image: wps1.jpeg]
[bookmark: 74fjsc1589249620700] 
[bookmark: 21kpfq1589249620700]（二）阅读并确认提示内容后进行身份校验
[bookmark: 65uhss1589249620700]输入纳税人识别号，按回车键后弹出校验提示框，输入法人（业主）身份证后六位进行校验，点确定，若校验通过则进入套餐申请主页面。
[bookmark: 87goec1589249620700]注意：个体工商户新办“套餐式”服务的申请人必须是已实名认证的业主。
[bookmark: 35yiec1589249620700][image: wps2.jpeg]
[bookmark: 51eyfc1589249620700][bookmark: 30basf1589249620700]  
[bookmark: 84vigk1589249620700]二、登记信息确认
[bookmark: 91dvvx1589249620700]（一）一照一码登记信息确认（单位纳税人适用）
[bookmark: 35pupo1589249620700]页面内默认带出工商登记信息，标灰字段无法自行修改。若信息有误，请先到工商变更登记后再采集信息。
[bookmark: 16uhsu1589249620700]标＊的字段为必填项，填写完整后事项名称右方显示“已填写完整”，必填项未填写完整系统默认不予提交，点击提交提示未录信息。
[bookmark: 52iupx1589249620700]1.纳税人基本信息
[bookmark: 87ppqg1589249620700][image: wps3.jpeg]
[bookmark: 59tipp1589249620700]填写标＊的必填字段信息，页面右边框红部分，可校验填写内容是否齐全。
[bookmark: 89oszt1589249620700]2.负责人信息
[bookmark: 61cgrp1589249620700]法人、财务负责人和办税员，三员中需至少有一人信息与申请人信息（姓名、证件类型和证件号码）一致。
[bookmark: 13ldwl1589249620700][image: wps4.jpeg]
[bookmark: 56hnvb1589249620700] 
[bookmark: 79zujf1589249620700][image: wps5.jpeg]
[bookmark: 29ofdn1589249620700] 
[bookmark: 57vxqd1589249620700]3.注册资本或投资总额
[bookmark: 72ejyd1589249620700]在注册资本信息栏、投资总额信息栏点击“添加”按钮，分别填入企业注册资本、投资总额信息。
[bookmark: 40nxxh1589249620700]在投资方信息栏中补充填写投资方经济性质，国籍和注册地址。
[bookmark: 45jzln1589249620700][image: wps6.jpeg]
[bookmark: 90kkfm1589249620700] 
[bookmark: 90nkwn1589249620700][image: wps7.jpeg]
[bookmark: 33hqyp1589249620700] 
[bookmark: 73ogyd1589249620700]4.总分机构信息
[bookmark: 89glrg1589249620700]在“总分机构类型”下拉选择栏中选择总分机构信息。
[bookmark: 52xecn1589249620700]（1）若选择非总分机构时，则后面内容不需填写。
[bookmark: 2hlmu1589249620700][image: wps8.jpeg]
[bookmark: 94ixzr1589249620700] 
[bookmark: 95vgxg1589249620700]（2）若选择总机构，表示当前企业为总机构，需要在分支机构信息表栏下点击“添加”填写分支机构信息。
[bookmark: 72zlsl1589249620700][image: wps9.jpeg]
[bookmark: 6xyud1589249620700] 
[bookmark: 52tkra1589249620700]（3）若选择分支机构，表示当前企业为分支机构，需要填写总机构信息。输入总机构识别号，纳税人名称等信息。
[bookmark: 53fqfv1589249620700][image: wps10.jpeg]
[bookmark: 64frfe1589249620700] 
[bookmark: 57ywmm1589249620700]（4）若选择分总机构时，则需要填写总机构信息和分支机构信息。
[bookmark: 8vsyv1589249620700][image: wps11.jpeg]
[bookmark: 2ghvu1589249620700] 
[bookmark: 71jnsa1589249620700]5.代扣代缴信息
[bookmark: 20yqgu1589249620700]点击添加，代扣代缴、代收代缴业务内容和税种自动弹出。
[bookmark: 79bndd1589249620700][image: wps12.jpeg]
[bookmark: 50fyry1589249620700] 
[bookmark: 77ixmd1589249620700]   注：已在前台办理多证合一登记信息确认但尚未做税（费）种认定等事项，也可以办理新办纳税人套餐服务。在办理时，“一照一码登记信息确认”默认显示“已完成采集”，需要更改相关内容的需前往办税服务厅前台进行变更。
[bookmark: 78eaot1589249620700][image: wps13.jpeg]
[bookmark: 44unau1589249620700] 
（二）两证整合个体工商户登记信息确认
[bookmark: 74wjxq1589249620700]页面内默认带出工商登记信息，标灰字段无法自行修改。若信息有误，请先到工商变更登记后再采集信息。
[bookmark: 55dbdv1589249620700]标＊的字段为必填项，填写完整后事项名称右方显示“已填写完整”，必填项未填写完整系统默认不予提交，无法点击“提交”按钮。
[bookmark: 83nsyw1589249620700][image: wps14.jpeg]
[bookmark: 63bprf1589249620700] 
[bookmark: 68oowp1589249620700]注：登记信息确认模块填写完成后，才可以填写其他事项。

[bookmark: 86hxbr1589249620700]三、财务会计制度及核算软件备案
[bookmark: 5zrax1589249620700]单位纳税人可通过新办纳税人套餐申请财务会计制度及核算软件备案；个体工商户暂不支持通过新办纳税人套餐申请财务会计制度及核算软件备案，个体工商户不展示该事项，若需申请，可通过企业身份登录电子税务局，在【事项办理-登记-财务会计制度及核算软件备案】申请。
[bookmark: 18voyc1589249620700]在“财务会计制度及核算软件备案”页面，按照企业实际情况，选择财务会计制度，填写会计核算软件的详细信息。在财务会计制度备案—会计报表情况栏下，系统初始化带出常用报表，用户可根据实际情况进行修改，输入企业资产负债表、利润表及现金流量表的报送期间、报送期限和会计报表类型。
[bookmark: 61biwb1589249620700][image: wps15.jpeg]
[bookmark: 19vuiw1589249620700] 
[bookmark: 29rkwc1589249620700]四、存款账户账号报告
[bookmark: 58vfub1589249620700]（一）办理流程
[bookmark: 15qbzo1589249620700]展开“存款账户账号报告”页面。企业在银行开设了对公账户并和银行签订好扣税协议后，点击“增加”增行，正确填写存款账户信息。其中账户性质选择基本存款账户或一般存款账户，账户名称和纳税人名称一致。
[bookmark: 53alkk1589249620700][image: wps16.jpeg]
[bookmark: 48swye1589249620700] 
[bookmark: 65gcsn1589249620700]有条件的企业可直接在线上传银行开户相关证明材料或存款账户账号开立证明的电子版，或加盖公章的上述资料复印件。如不上传，也可选择在套餐审批完成后携带上述资料原件和加盖公章的上述复印件前往办税服务厅进行资料确认。
[bookmark: 7aehh1589249620700]未开设存款账户账号的单位纳税人可选择在线预约银行开户（暂不支持个体工商户在线预约银行开户），点击“立即注册开户”，选择开户银行，跳转至银行界面进行预约开户操作。办理成功后，返回新办纳税人套餐页面点击“开户成功”，即可自动带出纳税人银行存款账户账号信息（此账号为未激活账号，企业应在规定时间内，带齐相应资料前往预约网点激活）。
[bookmark: 16nzct1589249620700][image: wps17.jpeg]
[bookmark: 49syyv1589249620700] 
[bookmark: 76jrhh1589249620700]（二）暂不办理
[bookmark: 59jxiv1589249620700]若纳税人暂不需要办理存款账户账号报告，可在事项名称后面的“本次是否申请”选择“否”。
[bookmark: 62ssox1589249620700]暂不办理存款账户账号报告的纳税人，可自行前往办税大厅或稍后再以企业身份登录广东省电子税务局进行办理。
[bookmark: 17fllg1589249620700][image: wps18.jpeg]
[bookmark: 17vphd1589249620700] 
[bookmark: 99reqj1589249620700]五、纳税人资格类型认定
[bookmark: 30yrcm1589249620700]根据企业实际情况，选择申请认定为增值税小规模纳税人或增值税一般纳税人。个体工商户暂时无法通过新办纳税人套餐申请为一般纳税人，单位纳税人每月最后三个工作日不允许通过新办纳税人套餐申请为一般纳税人。
[bookmark: 43vuue1589249620700][image: wps19.jpeg]
[bookmark: 99dkxp1589249620700] 
[bookmark: 5sjjx1589249620700]（一）若选择成为增值税一般纳税人（非默认选择，需点选），则填写“增值税一般纳税人登记”，输入核算地址、“纳税人类别”选择“企业”，选择“主营业务类别”，下拉确认“会计核算健全”栏次。一般纳税人生效时间默认为“当月1日”，且一经认定，不得取消。
[bookmark: 92ewmw1589249620700][image: wps20.jpeg]
[bookmark: 18sqpw1589249620700] 
[bookmark: 20thvv1589249620700]（二）若选择成为增值税小规模纳税人，则无需填写上述内容。
[bookmark: 90vgbf1589249620700] 
[bookmark: 50xvzg1589249620700]六、票种核定及最高开票限额申请
[bookmark: 41bvhf1589249620700] 若纳税人暂不需要办理票种核定及最高开票限额申请，可在事项名称后面的“本次是否申请”选择“否”。
[bookmark: 79byjy1589249620700]（一）发票票种核定申请
[bookmark: 49zrtk1589249620700]1.点击“添加”，“发票种类”选择需要申请的发票类型，“申请每月最高领票数量”，申请增值税普通发票、增值税电子发票、机动车销售统一发票需要填写“单份发票最高开票限额”（申请增值税专用发票在《增值税专用发票最高限额申请》中单独填写）。点击“删行”按钮可对“增加”的申请记录进行删除。
[bookmark: 95jjkq1589249620700][image: wps21.jpeg]
[bookmark: 42gvcg1589249620700] 
[bookmark: 40mxmk1589249620700]2.“购票员信息”栏下，点击“添加”，输入领票人、联系电话、身份证件类型、身份证件号码信息。点击“删行”按钮可以对“增加”的申请记录进行删除。
[bookmark: 91xkby1589249620700][image: wps22.jpeg]
[bookmark: 43jdoq1589249620700] 
[bookmark: 94jjbr1589249620700][bookmark: 36mdoj1589249620700]注意事项：
不得同时申请税控发票（增值税专用发票、增值税电子专用发票、增值税普通发票、增值税电子发票、机动车销售统一发票）与通用机打发票。

[bookmark: 50irvb1589249620700]（二）增值税专用发票最高限额申请（单位纳税人适用）
[bookmark: 11gutz1589249620700]在申请增值税专用发票时才需要填写。
[bookmark: 88xydc1589249620700]在基本信息栏中填写“申请原因”，发票信息栏自动带出申请的专用发票种类，填写“申请最高开票限额”。一般纳税人申请专用发票单份最高限额只能选择为十万元或以下。
[bookmark: 46adoc1589249620700][image: wps23.jpeg]
[bookmark: 61nkez1589249620700] 
[bookmark: 31hpqr1589249620700]（三）增值税税控系统专用设备申购
[bookmark: 53tehd1589249620700][bookmark: 32jnci1589249620700]1.申领税控发票需进入“防伪税控设备申购”页面。[image: ]
[bookmark: 28kknl1589249620700][bookmark: 88rgcd1589249620700][bookmark: 45zkdz1589249620700][bookmark: 99wbtd1589249620700][bookmark: 97cfar1589249620700]2.领用方式有：税务机关领取、回单柜领取、邮寄领取，按实际需要进行选择，待套餐审核通过后，按照相应的方式进行领取。 
[bookmark: 18ehhn1589249620700][image: ]
[bookmark: 17wwoz1589249620700] 
[bookmark: 9moey1589249620700]七、单位缴费登记（社保）
[bookmark: 58hmzx1589249620700]1、社保登记信息
[bookmark: 73mbwq1589249620700]单位纳税人该项默认为“企业”，无法修改。
[bookmark: 3pbyw1589249620700][image: wps27.jpeg]
[bookmark: 79xucd1589249620700] 
[bookmark: 21wpoz1589249620700]个体工商户可选择“个体工商户(有雇工)”、“个体工商户(无雇工)”，纳税人按实际情况选择。
[bookmark: 83zqde1589249620700][image: wps28.jpeg]
[bookmark: 35kgpq1589249620700] 
[bookmark: 50twfr1589249620700]2、社保联系人登记信息
[bookmark: 43dhbq1589249620700]初始化带出当前申请人的实名信息，可根据实际情况进行修改。
[bookmark: 33huef1589249620700][image: wps29.jpeg]
[bookmark: 49tlwd1589249620700][bookmark: 5odud1589249620700] 
[bookmark: 9coxm1589249620700]八、附报资料
[bookmark: 96qaym1589249620700]（一）选择在新办纳税人套餐中办理存款账户账号报告的纳税人，有条件的可直接在线上传企业基本存款账户或一般存款账户开户证明资料（电子版）,也可选择在套餐审批完成后携带上述资料的原件和加盖公章的复印件到办税厅前台确认。
[bookmark: 2hjmd1589249620700][image: wps30.jpeg]
[bookmark: 55ktkv1589249620700] 
[bookmark: 8stgh1589249620700]（二）选择暂不办理存款账户账号报告的纳税人，无需在线提交附报资料。

[bookmark: 28uatt1589249620700]九、暂存
[bookmark: 75hpil1589249620700]纳税人可以在资料填写期间，点击“暂存”按钮，暂存已填写内容。在下次进入新办纳税人套餐时读取暂存数据，继续填写相关内容。
[bookmark: 43pdad1589249620700][image: wps31.jpeg]
[bookmark: 61hnwk1589249620700] 
[bookmark: 42prxq1589249620700]十、提交申请
[bookmark: 51wvym1589249620700]1、确认所有子事项申请全部填写完成后，点击左下角“提交申请”，完成新办纳税人套餐申请。

[bookmark: 0xibs1589249620700]十一、套餐进度查询（个人身份）
[bookmark: 84ozow1589249620700]1、提交完套餐申请后，申请人输入申请的账号密码登录后，点击右方“个人办税”下方的“个人进入”，以个人身份进入电子税务局。
[bookmark: 28hqrm1589249620700][image: wps39.jpeg]
[bookmark: 86mzxi1589249620700] 
[bookmark: 56auun1589249620700]2、点击“事项办理—新办纳税人套餐进度查询”模块按钮，可查询整个套餐申请的办理状态。点击“查看详情”，可以查看套餐各子税务事项的受理意见。
[bookmark: 79cmoi1589249620700][image: wps40.jpeg]
[bookmark: 4sdsn1589249620700] 
[bookmark: 47uzgd1589249620700][image: wps41.jpeg]
[bookmark: 75hksk1589249620700] 
[bookmark: 51hzek1589249620700] 
[bookmark: 43zyte1589249620700]十二、事项进度管理（企业身份）
[bookmark: 18ddyw1589249620700]申请人以个人身份进入查看到申请的“一照一码登记信息确认”通过审批，绑定企业后，点击右上角“切换身份”按钮，选择“企业进入”，或在登录时选择企业身份进入电子税务局。
[bookmark: 68bufr1589249620700][image: wps42.jpeg]
[bookmark: 10jevo1589249620700] 
[bookmark: 78zcic1589249620700][image: wps43.jpeg]
[bookmark: 82gjkm1589249620700] 
[bookmark: 5vmfm1589249620700]点击“事项办理”进入“事项进度管理”模块，可以查看各子项目的处理详情，也可以在事项进度管理模块进行信息的补正（除一照一码登记信息确认外）和《税务事项通知书》（一般纳税人登记）、《税务事项通知书》（发票票种核定）的签收。
[bookmark: 32mbug1589249620700][image: wps44.jpeg]
[bookmark: 89ttlm1589249620700] 
[bookmark: 3rour1589249620700]十三、电子文书签收（企业身份）
[bookmark: 11xynj1589249620700]审核通过后，在“事项办理—事项进度管理”模块，对相关事项文书进行签收。
[bookmark: 72mnph1589249620700][image: wps45.jpeg]
[bookmark: 44skav1589249620700] 
[bookmark: 4tdbv1589249620700]十四、电子信息下载（企业身份）
[bookmark: 64kvys1589249620700]“新办纳税人套餐”通过审核后，申请人以企业身份进入，点击“事项办理”—“电子信息下载”，电子证件类别选择“涉税文书”，点击查询，可下载所有批复文书。
[bookmark: 49vufy1589249620700][image: wps46.jpeg]
[bookmark: 64phmo1589249620700][bookmark: 73wdvm1589249620700]
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