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自然人代开劳务报酬发票开票

缴税融合场景介绍
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1.1 融合场景概述

      自然人代开劳务报酬发票开票缴税融合场景是税务总局基于

个人所得税APP全国统一渠道，为纳税人提供劳务报酬代开发票

服务，实现自然人代开发票及相关税费缴纳的一体化应用。
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收入性质：劳务报酬。

业务限制：单次仅支持开具金额不超过十万元的发票。

业务对象：限定为自然人与法人（扣缴义务人）之间，

且发起人限定为扣缴义务人。

发票类型：仅支持开具数电发票。

1.2 场景适用条件 05



适用对象 发票业务 申报业务

自然人 提供劳务服务、开具发票
负有增值税及附加、个人

所得税的纳税义务

扣缴义务人 支付劳务报酬、接收发票 个人所得税扣缴申报

1.3 场景业务类型 06



      扣缴义务人发起劳务报酬发票开票提醒→自然人确认代开发

票申请→缴纳增值税及附加→发票开具→发票开具次月完成扣缴

申报（关联发票）→综合所得年度汇算申报预填→未扣缴申报疑

点管理。

071.4 业务流程
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具体操作讲解



2.1 劳务报酬发票代开发起（扣缴义务人）

步骤一：企业办税人员登录自然

人电子税务局WEB端→选择“单

位办税”→依次点击“扣缴申报

→个人代开发票→发票代开发起

（劳务报酬）”
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步骤二：点击“发起申请”按钮，开始为代开申请人发起劳务报酬发票代

开信息。

102.1 劳务报酬发票代开发起（扣缴义务人）



步骤三：填写发票要素信息，包括“销售方信息”“购买方信息”“项目

信息”“应税行为信息”“其他信息”。

112.1 劳务报酬发票代开发起（扣缴义务人）



注意要点：

①销售方信息：在选择本次代开申请人时，若未查询到请先前往

“人员信息采集”功能进行添加。（仅支持选择任职受雇从业类

型为“其他”的人员，且销售方需已注册个人所得税APP）

122.1 劳务报酬发票代开发起（扣缴义务人）



注意要点：

②项目信息：点击“添加”按钮进

入新增项目信息窗口。录入项目名

称，点击“智能赋码”选择匹配的

税收分类编码名称，然后依次录入

规格型号、计量单位、数量、单价

（含税）、金额（含税）、税率/征

收率信息，然后点击“确定”完成

添加。

132.1 劳务报酬发票代开发起（扣缴义务人）



注意要点：

③备注信息：可选择录入，默认内容：“购买方应在次月15日前代

扣代缴销售方个人所得税，未按规定扣缴的，该发票不得作为所得

税前合法有效扣除凭证。”
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完成以上信息录入后，点击“提交”进入确认信息页面，对信息确认无误后，

点击“确定提交”按钮完成提交。

2.1 劳务报酬发票代开发起（扣缴义务人）



步骤一：登录个人所得税APP，

待办频道可查看“劳务费发票代

开申请”待办。

2.2 办理“劳务费发票代开申请”待办（自然人） 15

扣缴义务人提交成功后，代开申请人的个人所得税APP

同步收到相应的“劳务费发票代开申请”待办。



步骤二：进入代开申请流程

点击“去处理”→“发票信息确认”

→点击“下一步”→进入“税款计算

页面”

注意：如发票信息有误，可联系扣缴

义务人在WEB端“发票代开发起（劳

务报酬）”功能进行修改。

162.2 办理“劳务费发票代开申请”待办（自然人）



步骤二：进入代开申请流程

确认增值税、城市维护建设税、教育

费附加、地方教育附加等各项征收项

目应纳税额、减免税额、应缴税额等

信息，确认无误后，点击提交完成代

开申请信息提交。

172.2 办理“劳务费发票代开申请”待办（自然人）



步骤三：税款缴纳

选择缴款方式，支付后确认支付

结果。

182.2 办理“劳务费发票代开申请”待办（自然人）



步骤四：发票开具

自动开具发票→“查看发票”/“查

看完税证明”。

192.2 办理“劳务费发票代开申请”待办（自然人）



销售方（自然人）：

“办&查”→“发票管理→

我的票夹→我销售的”。

经办人（扣缴义务人）：

“办&查”→“发票管理→

我的票夹→我经办的”。

2.3 查看发票（自然人&扣缴义务人） 20



“办&查”→“发票管

理→开票申请记录”。

2.4 查看代开申请记录 21



方式一：通过“个人代开发票明细查询”扣缴申报关联发票

步骤一：登录自然人电子税

务局WEB端

选择“单位办税”→扣缴申

报→个人代开发票→个人代

开发票明细查询。

2.5 扣缴申报关联发票（扣缴义务人） 22



步骤二：扣缴申报
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勾选需要与扣缴申报关联的发票 点击姓名查看扣缴申报明细信息

2.5 扣缴申报关联发票（扣缴义务人）



步骤一：登录自然人电子税

务局WEB端

选择“单位办税”→扣缴申

报→综合所得申报→劳务报

酬（不适用累计预扣法）。
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方式二：通过“扣缴申报”关联发票

2.5 扣缴申报关联发票（扣缴义务人）
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步骤A：点击“待扣缴发

票明细”。

可单选或多选发票数据，

点击“导入申报”按钮，

系统根据发票信息自动生

成相应的申报数据。

步骤二：点击待扣缴发票明细（可选择步骤A或B）

2.5 扣缴申报关联发票（扣缴义务人）
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步骤B：在录入扣缴申报

时关联发票。

点击“添加”按钮进入扣

缴申报填写页面，选择需

扣缴申报的自然人。

2.5 扣缴申报关联发票（扣缴义务人）



272.5 扣缴申报关联发票（扣缴义务人）
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常见问题解答



问题：开票申请提示“已失效”怎么处理?

解答：请查看失效原因，如已失效原因是“开具过程触发风险阻断，请提醒

销售方前往办税服务厅开具发票”，请销售方通过电子税务局网页版或APP

等渠道自行申请代开发票。

常见问题一 29



问题：自然人电子税务局无扣缴申报功能怎么办？

解答：目前自然人代开劳务报酬发票开票缴税融合场景需通过自然人电子

税务局网页版发起（非客户端）。

自然人电子税务局网址：https://etax.chinatax.gov.cn/

常见问题二 30



谢 谢 观 看 ！

31


