A12010
行政复议申请笔录
	纳税人名称
	 
	纳税人识别号
	 

	申请人类别
	 

	申请人（公民个人）
	姓名
	 
	身份证件号码
	 

	
	性别
	 
	年龄
	 
	民族
	 
	籍贯
	 

	
	住所
	 
	邮编
	 
	电话
	 

	
	工作单位
	 
	职务
	 

	申请人（法人或其他组织
	名称
	 
	电话
	 

	
	地址
	 
	邮编
	 

	
	法人代表（负责人）姓名
	 
	法人代表（负责人）职务
	 

	申请人委托代理人
	姓名
	 
	性别
	 
	年龄
	 

	
	住址
	 

	
	工作单位
	 
	职务
	 

	被 申 请 人
	名称
	 
	负责人
	 

	
	地址
	 
	邮编
	 
	电话
	 

	复议申请对应具体行政行为
	 

	复议申请对应具体行政行为作出日期
	 
	复议申请对应具体行政行为政策依据
	 

	复议请求
	 

	主要事
实理由
	

	附件
	 

	申请人确认意见：
 

经办人签字           

申请人（签章）           

             年   月   日
	税务机关
 
笔录人签字：
              

年   月   日


填表说明
1．本笔录依据《中华人民共和国行政复议法》（主席令〔1999〕第16号）第十一条，《中华人民共和国行政复议法实施条例》（国务院令〔2007〕第449号）第十九条、第二十条和《税务行政复议规则》（国家税务总局令〔2010〕第21号）第四十条等规定设置。

2．适用范围：纳税人及其他当事人认为税务机关的具体行政行为侵犯其合法权益，采取口头方式向税务行政复议机关申请行政复议时使用。

3．申请人口头申请行政复议的，行政复议机构应当依照本条例第十九条规定的事项，当场制作行政复议申请笔录交申请人核对或者向申请人宣读，并由申请人签字确认。

4．申请人申请与征税行为有关的行政复议的，必须先依照税务机关根据法律、行政法规确定的税额、期限，缴纳或者解缴税款及滞纳金或者提供相应的担保，方可在实际缴清税款和滞纳金后或者所提供的担保得到作出具体行政行为的税务机关确认之日起60日内提出行政复议申请。

5．有下列情形之一的，申请人还应应当提供证明材料：

（1）认为被申请人不履行法定职责的，提供曾经要求被申请人履行法定职责而被申请人未履行的证明材料；

（2）申请行政复议时一并提出行政赔偿请求的，提供受具体行政行为侵害而造成损害的证明材料；

（3）法律、法规规定需要申请人提供证据材料的其他情形。

6．申请人认为行政机关的具体行政行为所依据的下列规定不合法，在对具体行政行为申请行政复议时，可以一并向行政复议机关提出对该规定的审查申请。

7．申请人书面申请行政复议的，应当在行政复议申请书中载明下列事项：

（1）申请人的基本情况，包括：公民的姓名、性别、年龄、身份证号码、工作单位、住所、邮政编码；法人或者其他组织的名称、住所、邮政编码和法定代表人或者主要负责人的姓名、职务；

（2）被申请人的名称；

（3）行政复议请求、申请行政复议的主要事实和理由；

（4）申请人的签名或者盖章；

（5）申请行政复议的日期。

8．公民、法人或者其他组织对行政机关的具体行政行为不服，依照规定申请行政复议的，作出该具体行政行为的税务机关为被申请人。

9．“申请人类别”根据纳税人的性质分别选择法人或其他组织，公民个人。

10．“复议申请对应具体行政行为”填写税务机关作出具体行政行为的名称和文书字轨。

11．“附件”填写申请人申请复议附报的附件名称和数量。

12．本申请表为A4竖式。

