XXX税务局

行政复议告知书
          税复告字〔    〕第    号
       (申请人)：
你（单位）     年   月  日对（被申请人）     年   月  日作出的（税务具体行政行为）提出的行政复议申请，依法应当向（机关名称）提出。

                        行政复议机关（公章）
                                                   年   月   日
【表单说明】
1．本文书依据《税务行政复议规则》第十七条等规定设置。
2．适用范围：行政复议机关收到行政复议申请后，对符合规定，但是不属于本机关受理的行政复议申请，应当告知申请人向有关行政复议机关提出时使用。
3．填写说明：

（1）抬头：填写复议申请人名称；

（2）告知事项：应注明有复议管辖权的税务机关名称。

4．本告知书与《税务文书送达回证》一并使用。

5．本告知书为A4竖式，一式两份，一份送复议申请人，一份装入卷宗。
