税务行政职权运行流程图

一、税务管理

080100
税务登记

税务登记：


[image: image1.emf]未实行“多证合一”登记

模式的纳税人向税务机关

申报办理税务登记

税务机关当场通知补

正或重新填报

税务机关核对相关

资料是否符合规定

税务机关当日办理并

发放税务登记证件

实行“多证合一”登记模

式的纳税人

税务机关及时采集、

陆续补齐登记信息

是

否

未实行“多证合一”登记模式的

纳税人税务登记内容发生变化的

和实行“多证合一”纳税人生产

经营地、财务负责人、核算方式

等信息发生变化的，向主管税务

机关申请办理变更登记

实行定期定额征收

方式个体工商户需

要停业、复业的，

向税务机关申请办

理停业、复业登记

纳税人跨省（区、

市）临时从事生产

经营活动的，向税

务机关报告跨区域

涉税事项

纳税人申请注销

税务机关办理办更手续，对未

实行“多证合一”的纳税人，变更

登记涉及税务登记证件内容变化的，

按变更后的内容重新发放税务登记

证件；对实行“多证合一”的纳税

人将变更信息交换至共享平台

税务机关收缴税务

登记证件及副本（已实行

“多证合一”的纳税人除

外）、发票领用簿、未使用

完的发票和其他税务证件，

办理停业登记

税务机关应当受理

个体工商户复业申报，返

还税务登记证件（已实行

“多证合一”的纳税人除

外）、发票领用簿及停业

前领用的发票，办理复业

登记

机构所在地的税务机关接受

纳税人填报的《跨区域涉税事项

报告表》；经营地的税务机关应当

为首次在经营地办理涉税事宜的纳税

人办理跨区域涉税事项报验；并在纳

税人跨区域经营活动结束后，接收

并核对纳税人填报的《经营地

涉税事项反馈表》

对向市场监管部门申请

简易注销的纳税人，税务

部门依据纳税人情况不提

出异议或提出异议；对向

市场监管部门申请一般注

销的纳税人，税务机关按

规定出具清税文书

对向税务机关

办理注销登记

的纳税人，税

务机关按规定

注销税务登记

证件。

经人民法院裁定宣告

破产的纳税人，持人民法

院终结破产程序裁定书向

税务机关申请税务注销

的，税务机关即时出具清

税文书，按照有关规定核

销“死欠”。



扣缴税款登记：


[image: image2.emf]扣缴义务人向税务机关办

理扣缴税款登记

扣缴义务人已办理税务登记的 扣缴义务人可不办理税务登记的

税务机关在其税务登记证

件上登记扣缴税款事项

税务机关发放扣缴

税款登记证件


二、税费征收
010101
增值税征收


[image: image3.emf]纳税人、扣缴义务人办理纳税申报、报送相关资料

直接申报（窗口申报）

数据电文申报

邮寄申报

税务机关受理申报

税务机关依法采取责令限期缴纳

等方式追征税款，加收滞纳金

是否按照规定期限

缴纳、解缴税款

税务机关开具完税凭证,纳税人

也可以自行打印完税证明

 否

税款入库

是


010102
增值税减免


[image: image4.emf]纳税人适用增值税即征即退

政策，在首次申请增值税

退税时提供规定资料

税务机关结合风险管理

加强事中事后监管

税务机关依法受理

是

资料是否齐全

符合法定形式

一次性告知补

正或不予受理

否

纳税申报享受增值税减征、免征

政策（无需报送附列资料）

税务机关依法受理

纳税人享受增值税即征即退

条件发生变化，在发生变化后

首次纳税申报时向主管税务

机关书面报告


010401
企业所得税征收


[image: image5.emf]纳税人、扣缴义务人办理纳税申报、报送相关资料

直接申报（窗口申报）

数据电文申报

邮寄申报

税务机关受理申报

税务机关依法采取责令限期缴纳

等方式追征税款，加收滞纳金

是否按照规定期限

缴纳、解缴税款

税务机关开具完税凭证,纳税人

也可以自行打印完税证明

 否

税款入库

是



010402
企业所得税减免


[image: image6.emf]符合条件境外投资者以分配利润

直接投资暂不征收预提所得税，办理税收

减免备案，在规定期限内提交资料

税务机关结合风险管理

加强事中事后监管

当场备案

并出具凭证

是

资料是否齐全

符合法定形式

一次性告知补

正或不予受理

否

纳税人申报

享受税收减免

（无需报送附列资料）

是

税务机关

依法受理


010501
个人所得税征收


[image: image7.emf]税务机关依法采取责令限期缴纳

等方式追征税款，加收滞纳金

是否按照规定期限

缴纳、解缴税款

税务机关开具完税凭证（纳税记录）或纳税人

自行打印完税凭证（纳税记录）

 否

税款入库

是

纳税人、扣缴义务人办理纳税申报、报送相关资料

直接申报（窗口申报）

数据电文申报

邮寄申报

税务机关受理申报


010502
个人所得税减免


[image: image8.emf]纳税人办理税收减免备案

在规定期限内提交资料

当场备案

并出具凭证

是

资料是否齐全

符合法定形式

一次性告知补

正或不予受理

否

税务机关结合风险管理

加强事中事后监管

纳税人申报

享受税收减免

是否需要

报送附列资料

是

资料是否齐全

符合法定形式

否

一次性告知补

正或不予受理

税务机关依法

受理

是

否


010601
土地增值税征收


[image: image9.emf]纳税人办理纳税申报、报送相关资料

直接申报（窗口申报）

数据电文申报

邮寄申报

税务机关受理申报

税务机关依法采取责令限期缴纳

等方式追征税款，加收滞纳金

是否按照规定期限

缴纳税款

税务机关开具完税凭证,纳税人

也可以自行打印完税证明

 否

税款入库

是


010602
土地增值税减免


[image: image10.emf]纳税人申报

享受税收减免

(

无需报送附列资料

)

税务机关依法受理

纳税人办理税收

减免核准提交申请

一次性告知补

正或不予受理

资料是否齐全

符合法定形式

否

是

核准

是否同意

是

送达核准结果

否

税务机关依法

受理

税务机关结合风险管理

加强事中事后监管



010603
土地增值税清算核定


[image: image11.emf]纳税人有核定应纳税额情形

税务机关核定

送达《税务事项通知书》


011800
非居民纳税人享受协定待遇管理


[image: image12.emf]中国发生纳税义务的非居民纳税人

符合享受协定待遇条件

源泉扣缴和指定扣缴

向扣缴义务人提出享受

协定待遇，并向扣缴义

务人提供相关报告表和

资料

扣缴义务人自行申报

非居民纳税人自行申报

税务机关后续管理

如实申报并报送相关报

告表和资料，自行享受

协定待遇


081500
对涉税专业服务机构及涉税服务人员涉税业务的管理


[image: image13.emf]税务机关对涉税专业服务机构及涉税服务人员实行

实名制管理，分类采集涉税专业服务机构及其

涉税服务人员的基本信息

税务机关对涉税专业服务机构及涉税服务人员实行涉税

业务的集中管理与服务

税务机关公告纳入监管的涉税专业服务机构名单

及信用情况，同时公告未经行政登记的税务师事务所

名单；税务机关将纳入涉税服务失信名录的涉税专业

服务机构及涉税服务人员予以公告，将信息通报相关

部门实施监管和联合惩戒

税务机关对涉税专业服务机构及涉税服务人员从事涉税

专业服务的执业情况进行检查，对存在违法情形的涉税

专业服务机构及涉税服务人员依法依规处理


四、监管执法

030101—030108
税务检查


[image: image14.emf]税务机关根据相关制度规定及安排，合理确定检查对象

2名以上检查人员实施，出示税务检查证和《税务检查通知书》

实施检查

检查和

调取账

簿、发

票、记

账凭

证、报

表和有

关资料

检查纳

税人生

产、经

营场所

和货物

存放地

责成纳

税人、

扣缴义

务人提

供文

件、证

明材料

和有关

资料

询问纳

税人、

扣缴义

务人有

关问题

和情况

到车站、

码头、机

场、邮政

企业及其

分支机构

检查有关

单据、凭

证和有关

资料

查询从事

生产经营

纳税人、

扣缴义务

人存款账

户或查询

案件涉嫌

人员的储

蓄存款

向有关

单位和

个人调

查与纳

税或代

扣代

缴、代

收代缴

税款有

关情况

记录、

录音、

录像、

照相和

复制

异地协查

获取并固定证据，形成检查结论

有无违法行为 是

有无行政处罚

否

制作相关文书，送达行政相对人

否

制作处理决定，送达行政相对人

执行

进入处罚程序

是


030200
社会保险费相关检查


[image: image15.emf]税务机关根据相关制度规定及安排，合理确定检查对象

2名以上检查人员实施，出示执行公务证件

依法对单位缴费情况进行检查，有权要求被检查的单位

提供与缴纳社会保险费有关的用人情况、工资表、财务

报表等资料、如实反映情况；可以记录、录音、录像、

照相和复制有关资料，应当为缴费单位保密

获取并固定证据，形成检查结论

依法作出处理处罚决定


030300
纳税调整


[image: image16.emf]税务机关按照规定进行审核评估，视情形实施

以下管理措施

转让

定价

管理

成本

分摊

协议

管理

受控

外国

企业

管理

资本

弱化

管理

一般

反避

税管

理

纳税调整

 按规定补征税款，并加收利息


030400
涉税专业服务执业情况检查


[image: image17.emf]税务机关制定检查计划，明确检查的依据、频次、方式、

内容和程序，抽取被检查对象；对逃避涉税专业服务管理、

不依法纳税、执业违规等风险事项进行监督检查;也可以

根据举报投诉、涉税违法违规信息监测进行检查

2人以上实施检查，出示税务检查证和税务检查通知书，告

知被检查人享有的权利和义务并为其保守秘密

检查完成后形成检查报告

采取实地检查、调取业务档案、询问、查询、异地协查等方

法，对涉税专业服务机构实施检查，对与检查相关的情况和

资料，可以记录、录音、录像、照相和复制

检查发现涉税专业服务机构

及涉税服务人员存在违反《涉税

专业服务管理办法（试行）》

规定情形的，由主管税务

机关进行处理

检查发现涉税专业服务

机构及涉税服务人员存在其他

涉税问题的，由税务机关按照

规定进行处理；属于其他部门

职责的，由主管税务机关移送

有权处理部门

检查发现税务人员存在与

涉税专业服务机构及涉税服务人员不当

交往，或者涉嫌滥用职权、玩忽职守、

徇私舞弊等行为的，由税务机关根据

干部管理权限移送纪检(监察)机构

处理，涉嫌违法犯罪的移送司法机关





纳税人办理税收减免备案
在规定期限内提交资料
当场备案
并出具凭证
是

资料是否齐全
符合法定形式
一次性告知补正或不予受理
否
税务机关结合风险管理
加强事中事后监管
纳税人申报
享受税收减免
是否需要
报送附列资料
是
资料是否齐全
符合法定形式
否
一次性告知补正或不予受理
税务机关依法受理

是
否



中国发生纳税义务的非居民纳税人
符合享受协定待遇条件
源泉扣缴和指定扣缴
向扣缴义务人提出享受协定待遇，并向扣缴义务人提供相关报告表和资料
扣缴义务人自行申报
非居民纳税人自行申报
税务机关后续管理
如实申报并报送相关报告表和资料，自行享受协定待遇




税务机关根据相关制度规定及安排，合理确定检查对象
2名以上检查人员实施，出示税务检查证和《税务检查通知书》
实施检查

检查和调取账簿、发票、记账凭证、报表和有关资料
检查纳税人生产、经营场所和货物存放地
责成纳税人、扣缴义务人提供文件、证明材料和有关资料
询问纳税人、扣缴义务人有关问题和情况
到车站、码头、机场、邮政企业及其分支机构检查有关单据、凭证和有关资料
查询从事生产经营纳税人、扣缴义务人存款账户或查询案件涉嫌人员的储蓄存款
向有关单位和个人调查与纳税或代扣代缴、代收代缴税款有关情况
记录、录音、录像、照相和复制

异地协查
获取并固定证据，形成检查结论
有无违法行为
是
有无行政处罚
否
制作相关文书，送达行政相对人
否
制作处理决定，送达行政相对人
执行
进入处罚程序
是










税务机关按照规定进行审核评估，视情形实施以下管理措施
转让定价管理
成本分摊协议管理
受控外国企业管理
资本弱化管理
一般反避税管理
纳税调整
按规定补征税款，并加收利息



税务机关制定检查计划，明确检查的依据、频次、方式、
内容和程序，抽取被检查对象；对逃避涉税专业服务管理、不依法纳税、执业违规等风险事项进行监督检查;也可以
根据举报投诉、涉税违法违规信息监测进行检查
2人以上实施检查，出示税务检查证和税务检查通知书，告知被检查人享有的权利和义务并为其保守秘密

检查完成后形成检查报告
采取实地检查、调取业务档案、询问、查询、异地协查等方法，对涉税专业服务机构实施检查，对与检查相关的情况和资料，可以记录、录音、录像、照相和复制
检查发现涉税专业服务机构
及涉税服务人员存在违反《涉税专业服务管理办法（试行）》
规定情形的，由主管税务
机关进行处理
检查发现涉税专业服务
机构及涉税服务人员存在其他
涉税问题的，由税务机关按照
规定进行处理；属于其他部门
职责的，由主管税务机关移送
有权处理部门
检查发现税务人员存在与
涉税专业服务机构及涉税服务人员不当
交往，或者涉嫌滥用职权、玩忽职守、徇私舞弊等行为的，由税务机关根据
干部管理权限移送纪检(监察)机构
处理，涉嫌违法犯罪的移送司法机关




税务机关根据相关制度规定及安排，合理确定检查对象
2名以上检查人员实施，出示执行公务证件
依法对单位缴费情况进行检查，有权要求被检查的单位提供与缴纳社会保险费有关的用人情况、工资表、财务报表等资料、如实反映情况；可以记录、录音、录像、照相和复制有关资料，应当为缴费单位保密
获取并固定证据，形成检查结论
依法作出处理处罚决定




税务机关对涉税专业服务机构及涉税服务人员实行
实名制管理，分类采集涉税专业服务机构及其
涉税服务人员的基本信息
税务机关对涉税专业服务机构及涉税服务人员实行涉税业务的集中管理与服务
税务机关公告纳入监管的涉税专业服务机构名单
及信用情况，同时公告未经行政登记的税务师事务所
名单；税务机关将纳入涉税服务失信名录的涉税专业
服务机构及涉税服务人员予以公告，将信息通报相关
部门实施监管和联合惩戒


税务机关对涉税专业服务机构及涉税服务人员从事涉税专业服务的执业情况进行检查，对存在违法情形的涉税专业服务机构及涉税服务人员依法依规处理




纳税人申报
享受税收减免(无需报送附列资料)
税务机关依法受理
纳税人办理税收
减免核准提交申请
一次性告知补正或不予受理
资料是否齐全
符合法定形式
否

是
核准
是否同意
是
送达核准结果
否
税务机关依法受理

税务机关结合风险管理
加强事中事后监管



纳税人有核定应纳税额情形
税务机关核定
送达《税务事项通知书》



纳税人办理纳税申报、报送相关资料
直接申报（窗口申报）
数据电文申报
邮寄申报
税务机关受理申报
税务机关依法采取责令限期缴纳等方式追征税款，加收滞纳金
是否按照规定期限
缴纳税款
税务机关开具完税凭证,纳税人也可以自行打印完税证明
否
税款入库

是



纳税人适用增值税即征即退
政策，在首次申请增值税
退税时提供规定资料
税务机关结合风险管理
加强事中事后监管
税务机关依法受理
是

资料是否齐全
符合法定形式
一次性告知补正或不予受理
否
纳税申报享受增值税减征、免征政策（无需报送附列资料）
税务机关依法受理

纳税人享受增值税即征即退
条件发生变化，在发生变化后
首次纳税申报时向主管税务
机关书面报告



符合条件境外投资者以分配利润直接投资暂不征收预提所得税，办理税收
减免备案，在规定期限内提交资料
税务机关结合风险管理
加强事中事后监管
当场备案
并出具凭证
是

资料是否齐全
符合法定形式
一次性告知补正或不予受理
否
纳税人申报
享受税收减免
（无需报送附列资料）
是
税务机关
依法受理



税务机关依法采取责令限期缴纳等方式追征税款，加收滞纳金
是否按照规定期限
缴纳、解缴税款
税务机关开具完税凭证（纳税记录）或纳税人自行打印完税凭证（纳税记录）
否
税款入库

是
纳税人、扣缴义务人办理纳税申报、报送相关资料
直接申报（窗口申报）
数据电文申报
邮寄申报
税务机关受理申报



纳税人、扣缴义务人办理纳税申报、报送相关资料
直接申报（窗口申报）
数据电文申报
邮寄申报
税务机关受理申报
税务机关依法采取责令限期缴纳等方式追征税款，加收滞纳金
是否按照规定期限
缴纳、解缴税款
税务机关开具完税凭证,纳税人也可以自行打印完税证明
否
税款入库

是



扣缴义务人向税务机关办理扣缴税款登记

扣缴义务人已办理税务登记的
扣缴义务人可不办理税务登记的
税务机关在其税务登记证件上登记扣缴税款事项
税务机关发放扣缴
税款登记证件



纳税人、扣缴义务人办理纳税申报、报送相关资料
直接申报（窗口申报）
数据电文申报
邮寄申报
税务机关受理申报
税务机关依法采取责令限期缴纳等方式追征税款，加收滞纳金
是否按照规定期限
缴纳、解缴税款
税务机关开具完税凭证,纳税人也可以自行打印完税证明
否
税款入库

是



未实行“多证合一”登记模式的纳税人向税务机关申报办理税务登记
税务机关当场通知补正或重新填报
税务机关核对相关
资料是否符合规定
税务机关当日办理并发放税务登记证件
实行“多证合一”登记模式的纳税人
税务机关及时采集、陆续补齐登记信息

是
否




未实行“多证合一”登记模式的纳税人税务登记内容发生变化的和实行“多证合一”纳税人生产经营地、财务负责人、核算方式等信息发生变化的，向主管税务机关申请办理变更登记
实行定期定额征收方式个体工商户需要停业、复业的，向税务机关申请办理停业、复业登记

纳税人跨省（区、市）临时从事生产经营活动的，向税务机关报告跨区域涉税事项

纳税人申请注销
税务机关办理办更手续，对未
实行“多证合一”的纳税人，变更
登记涉及税务登记证件内容变化的，按变更后的内容重新发放税务登记
证件；对实行“多证合一”的纳税
人将变更信息交换至共享平台

税务机关收缴税务
登记证件及副本（已实行“多证合一”的纳税人除外）、发票领用簿、未使用完的发票和其他税务证件，办理停业登记

税务机关应当受理
个体工商户复业申报，返还税务登记证件（已实行“多证合一”的纳税人除外）、发票领用簿及停业前领用的发票，办理复业登记

机构所在地的税务机关接受
纳税人填报的《跨区域涉税事项
报告表》；经营地的税务机关应当
为首次在经营地办理涉税事宜的纳税人办理跨区域涉税事项报验；并在纳税人跨区域经营活动结束后，接收
并核对纳税人填报的《经营地
涉税事项反馈表》





对向市场监管部门申请
简易注销的纳税人，税务部门依据纳税人情况不提出异议或提出异议；对向市场监管部门申请一般注销的纳税人，税务机关按规定出具清税文书
对向税务机关办理注销登记的纳税人，税务机关按规定注销税务登记证件。
经人民法院裁定宣告
破产的纳税人，持人民法院终结破产程序裁定书向税务机关申请税务注销的，税务机关即时出具清税文书，按照有关规定核销“死欠”。




